UBND TiNH NAM BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MTV Poc lap — Tw do — Hanh phic
NONG NGHIEP RANG DONG
$é: 47 /Qp-CT Rang Daéng, ngay.,..thang 06 ndm 202
QUYET DINH

V/v ban hanh Quy ché quan ly tii sin
CHU TICH CONG TY TNHH MTV NONG NGHIEP RANG DONC

Can cir Théng tw sé 45/2013/TT-BTC ngay 25/4/2013 hudng dén ché do quan
Iy, sir dung va trich khéu hao tai sén cé dinh;

Céin cir Chudn muc ké todn Viét Nam 56 03 va s6 04 (VAS03 & VASO4).

Céin cir Diéu 16 16 chitc va hoat déng ctia Cong ty TNHH MTV néng nghicp
Rang Dong;

QUYLT DINH:
Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly tai san cua Cong,
ty TNIHH MTV nong nghiép Rang Dong.

Didu 2. Quyét dinh cé hiéu luc ké tir ngay ky. Cac dng/ba Phu trach ké toan.
Trudng cac phong; D6i trudng va toan thé nguoi lao dong trong Cong ty chiu trich
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén:
- Nhu Dicu 2;
- Luu: VI HC - KT.

Trin Duy Ning
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_CONG TY TNHH MTV CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NONG NGHIEP RANG PONG DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic

Rang Déng, ngay 1 thang 06 nam 2025

QUY CHE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN
(Ban hénh kém theo Quyét dinh sé6 37 /QB-CTy ngay Q4 thang (06 nam 2025 cu
Chui tich Cong ty TNHH MTV néng nghiép Rang Dong)

Chuwong I:
NHUNG QUY PINH CHUNG
Dicu 1. Muc dich
Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ndi dung, trach nhiém va trinh tr quan ly. su
dung tai san tai Cong ty nhim dam bao tai sin dugc quan ly chat ché. s dung ding
muc dich, hiéu qua, tiét kiém va ding quy dinh phap luét.
Diéu 2. Cin cir phap ly
Ludt Quan ly, sir dung tai san cong sé 15/2017/QH14;
Thong tu s6 45/2013/TT-BTC ngay 25/4/2013;
Nghi dinh s6 200/2014/ND-CP ngay 24/12/2014 vé ché do ké toan DN.
l)lcu 3. Pham viva doi tugng ap dung
Ap dung dbi vai tit ca cac don vi, ca nhan trong cong ty c6 lién quan dén vi¢e quan
Iy, sir dung, bao quan va thanh ly tai san cua Cong ty.

Chuong II:

PHAN LOAI VA NGUYEN TAC QUAN LY TAI SAN
Diéu 4. Phéin loai tai sin

I. Tai san cd dinh hiru hinh

2. Tai san cb dinh vo hinh

3. Tai san luu déng (vat tu, cdng cu dung cu)

4. Tai san thué ngoai, tam mugn

5. Tai san bi hu hong cho xur ly
Picu 5. Nguycn tiic quén ly tai sian

- Tai san phai dugc ghi nhén, theo d6i, hach toan day du, kip thoi theo quy dinh

ctia ché do ké toan DN.

- Tai san chi duge sir dung ding muc dich, ding chire nang, khong dugc lang phi.
thit thoal.

- Moi thay ddi vé tai san phai cé bién ban, hd so dé‘ly du va dugc phé duyct.

- Dinh ky kiém ké, danh gia lai tai san theo quy dinh.

Chuwong I1I:
TRACH NHIEM QUAN LY TAl SAN
Diéu 6. Trach nhiém ciia cic phong ban

- Phong HC- KT: theo doi sé sach ké toan tai san, kiém k&, trich khau hao. hao
mon theo quy dinh.

-Bo plmn str dung tai san: sir dung dung muc dich, bao quan va bao cio kip thoi
hu hong, mat mat.
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Diéu 7. Trach nhiém nguoi lao dong
Ngudi duge giao tai san phai 6 trach nhiém sir dung va bao quan. Néu lam mat,

hu hong thi phai bdi thudng theo quy dinh hién hanh.

Chwong 1V:
TRINH TU VA QUY TRINH QUAN LY TAI SAN

Dicu 8. Mua siim, xdy dung, | .lp dit tai sian:

|. Hang nam, can cir vao ké hoach, ngudn kinh phi va nhu cAu mua sam i sai
phue vu cong tac chuyén mon nhiém vy, xay dung lap dat tai san phuc vu sin Mldl cic
phong 1dp dé xudt dy trt kinh phi trinh Cha tich Cong ty phé duyét viéc mua sam, xay
dung stra chira bao dudng tai san thiét bj . ‘

Thu tuc thanh toan duoc cdn cir vao cac van ban ché do ké toan quy dinh,
chimg tir thanh toan phai day du tinh phép ly: hop dong thuc hién, bién ban giao nhan
(Phiéu nhép kho, Phiéu xuét kho) hoa don hgp ly hop 1€, bién ban thanh ly hop
d(:mg,...

3. Kinh phi mua sdm, bao dudng, stra chita tai san tur ngudn hoat dong san xuat
kinh doanh cuia Cong ty, quy dau tu phat trién, ngudn khau hao TSCD hang nam.

4. Chu tich Cong ty c6 quyen quyet dinh mua sim, stra chira, bao dudng tai san
lmng, tham quyén.

5. Phong HC- KT ¢6 trach nhiém chu tri t6 chiic mua sam, stra chira, bao dudng
dinh l\) tai san, thiét bi cua Cong ty.

Di¢u 9. Ghi nhin, hach todn tii sin

- ‘I'ai san khi dua vao sir dung phai dugc ghi nhan dang gia tri, phan loai, trich
khau hao diing quy dinh Théng tu 45/2013/TT-BTC va ché dé ké toan hién hanh.

- T'ai sdan cong phai duoc ké toan hach toan kip thoi, déy du ca vé hicn vt va gia
tri theo quy dinh cua phéap ludt vé ké toan, tai san cong va phai tinh hao mon, wrich
khiu hao tai san ¢6 dinh hing nam theo quy dinh tai Théng tu s6 45/2013/TT-B'TC
cua Bo Tai chinh hudng dan ché a6 quan ly, tinh hao mon, khiu hao tai san ¢d dinh
lai co quan, 16 chire, don vi va tai san ¢6 dinh do Nha nudc giao cho doanh nghi¢p
quan ly khéng tinh thanh phin vén nha nuéc tai doanh nghiép.

Didu 10. Kiém ké, bio cho tai sin trang thiét bj tai Cong ty

l. Viéc kiém ké trang thiét bj dugc thuc hién theo quy dinh cua nha nude hoac
dot xuit theo yeu cau.

2. Ban kiém ké thong bao ké hoach kiém ké trang thiét bji dén cac bé phan it
nhit 03 ngdy trude khi tién hanh kiém ké.

3. Céc bo phin ¢d trach nhiém cir dai dién tham gia kiém ké trang thiét bi va tao
di¢u kicn cho viée kiém ké duoc thue hién ding theo ké hoach.

1. Hang nam, ké hoach kiém ké 16 chire thye hién trong thang 12 cua nam.

Dicu 11, Bio dudng, sira chira (di sin, Ir.lng thiét bi tai co quan

I. Cae phong chire nang, doi san xudt va ca nhan khi phat hién, i san trany
thic¢t by har hong ¢o trach nhiém bao cdo phong HC- KT trinh Thu truong co quan.

> I'rinh wr, tha tue thye hién, tham quyén va triach nhiém cua cic bén lién quan
trong viee sua chira trang thiét bi.

19

bugc quet bang Cam>Scanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Dicu 12. Thu hdi tr: ang thi¢t bj lam vi¢e trong don vi

I. Céc trudng hop thu hdi trang thiét b lam viéc nhu sau:

a. Str dung khong ding myc dich, khéng ding déi tugng.

b. Nghi huru, chuyén cong téc

2. Trinh ty, thi tuc va tham quyén thu hdi trang thiét bi lam viée duoc thuc hien
theo cac budc sau:

a, Cac b ph'"m khi phéat hién cac trang thiét b thude céc truang hop quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay llong thoi han 03 ng._,dy phai lap danh muc va bdo cao Thu truong.

b. Khi cé quyét dinh cta cip c6 thim quyén Van phong co trach nhi¢m 1o chue
thu hdi; bao quan tai san.

Pitu 13. Diéu chuyun tai sin va trang thlet bi

I. Tai san co quan dugc diéu chuyén trong cac truong hop sau day:

a. Diéu chuyén giira cac phong ban, déi san xudt trong cong ty tir noi noi thira
sang noi thiéu theo theo nhu cdu lam viéc cua tung bd phan.

b. Viéc diéu chuyén tai sin mang lai hiéu qua sir dung cao hon;
Di¢u 14. Thanh ly tai sin va trang thiét bi, nhuwong ban.

1. Tai san, trang thiét bj dugc thanh ly trong cic truong hop sau diy:

a. Tai san, trang thiét bi hét han sir dung va khéng con sir dung dugc.

b. Tai san, trang thiét bi bj hu hong khong thé str dung duge hogc viée sua chira
khéng ¢o hiéu qua.

c. Tru so lam viée, nha lam vigc, cong trinh xay dyng hodic tai sin khic gan hen
vai dit phai pha di theo quyét dinh cua co quan nha nudc co tham quy on v cac
tr lrong hop khac theo quy dinh cua phap ludt.

. Trinh ty, thu tuc thanh ly nhuong ban thyuc hi¢n theo quy dinh tai Dicu .7
cua N;,h! dinh s6 91/2015/ND-CP ctia Chinh phu quy dinh vé viée thanh ly. nhuong
ban tai san c¢d dinh.

3. Thim quyén quyét dinh thanh ly cac loai tai san co quan khi bi hu hon.
hodic hét thoi gian sir dung hodc khéng con sir dung dugc Ban Lanh dao cong ty phe
duy@t va thanh lap Hoi ddng thanh ly tai san.

. CHUONGV: '
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN KHAC

Ditu 15. Quén ly, siv dung cic loai phuong tién lam vige

I. Cdic bo phdn va cé nhan sir dung tai san phai chiu trach nhi¢m theo doi quan
ly, str dung tai san cong cuia minh.

2. Viéce thye hién giao dinh mire khoan sir dung van phong pham thuomg xuven
cho c¢ie b phan, mire khoan cy thé theo quy ché chi tiéu ndi b cua don vi.

3, May photocopy cua don vj do vin phong tryc liép quan 1y va st dung. ca
nhin khong lién quan khdng dugc tyr y thao tac sir dung may, trir truong hop co v kien
ctia Tha trudang don vi.

4. Cin by, cong nhin vién duge giao quan ly, sir dung cic trang thict bj va
phuong tién lam vige, cic logi tai san khiac phai co trach nhi¢m thye hi¢n theo quy
dinh tai quy ché nay.

Di¢u 16. Quan ly vi sir dung thiét bj cong ngh¢ thong tin, phiin mém quiin 1y

bugc quet bang Cam>canner


https://v3.camscanner.com/user/download

. T3 chirc quan ly, khai thac mang lan cia don vi ding quy dinh, bao dam viee
str dung trao doi thong tin thudn tién, nhanh chéng. Can bg, cong nhan vién kKhong
duge sir dung may vi tinh da két noi mang Internet dé danh may, in, sao va luu vin
ban 1hum. loai tai liéu mat duge quy dinh tai co quan.

2. Quan ly va stra chita cdc thiét bj tin hoc bj hur héng thye hign theo cie buoe
duoc stra chita, duge quy dinh tai quy ché nay.

Diéu 17. Quin ly va sir dung dién

| Cén b, nhdn vién phai thuc hién dang cac quy dinh vé quan Iy va sur dung
dien. Khong tury dau ndi lam thay déi hé thong dién cua co quan. Moi nhu cau cin
st chira vé dién hodic khi str dung hé thong dién ¢é su ¢ thi phai bao véi Van phong.

2. Cic b) phan, ca nhan thuong xuyén thyc hién kiém tra, bao dudng cac thict
bi thuge hé théng dién dé tranh syr cb gdy chay né do dién g'ly ra.

3. Nghiém cam stra dung céc thiét bj dién phuc vu viéc riéng.

Di¢u 18. Quin ly va sir dung nuée

Can bd, nhan vién khi c6 nhu cau sir dung nudc phai tiét kiém, khi sir duny
xong phai dong kin céc voi, van nudec. Truong hop khi phat hién voi, van hodc duong
ong nwroc bi hong hodc ro ci phai bao vé van phong dé thué ngudi kiém tra, stra chira.

£ . . CHUONGILY = =
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN VA XU LY TRACH
NHIEM VAT CHAT

Dicu 19. Xav ly vi ph.un vé quin ly, sir dung tai sin

Can bd. nhdn vién vi pham quy ché nay, tuy theo mure do cu thé sé b xur ly theo
quy dinh tai B Luat lao dong,Bo Luat hinh su va cac quy dinh khac cua Nha nude ve
quan ly va sir dung tai san cong.

Diéu "0 Xir Iy trach nhi¢m vit chit ddi véi ngudi gay ra thiét hai tai sin cong
- Hinh thire xr 1y trach nhiém vt chat:

. l}on thuong.

b Bdi thudng va dén bu chi phl khiic phuc hau qua do vi pham gay ra.

2. Cin bd, c6ng nhan vién gay ra thiét hai tai san, du cho c0 y hay khong oy,
¢6 trfich nhiém boi thudng thiét hai theo quyét dinh cua ngudi co thim quyen.

3. Can bd, cong nhan vién vi pham cac quy dinh cua Quy ché nay dé Xay ra
thi¢t hai tai san cong hodic ra gay thl@t’ hai cong sirc lao dong cua ngudi khac, ngodi
viée phai chiu trich nhiém theo quy ché tai quy dinh nay.

Di¢u 21. Thiam quycn quyel dinh xir ly vi pham vé quin ly, sir dung tii siin cong,
va v by teiich nhiém vit L|I.I|

I'hu trirong don vi quyel dinh hinh thirc xur ly vi plnm quy dinh ve quan Iy s
dunyg i san va hinh thire xir ly wrach nhiém vat chat déi vai doi tuong bi xur ly L ca
bo phan hoae cae ca nhan.

. A rgron . > » » . . A . . . y»
Dicu 22, Trinh @y va thi tue xiv ly vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san
[. Thong bédo vi pham.
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2. Lap bién ban vi pham.
3. Cha tich Cong ty yéu cau can by, cong chirc lam (o trinh.
4. Quyet dinh xtr ly vi pham.

2y, T CHUONG VI ‘
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Ditu 23. To chirc thue hign
Quy ché nay sé dugc trién khai thuc hién nghiém tuc sau khi thong qua nguo
lao dong va s& dugc bd sung cho phit hgp vai tinh hinh thyc té ctia don vi.

A oA - oL
Dicu 24. Dicu kho:in thi hanh
Quy ché ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh va ap dung

tr ngay 01/01/2025.
Trong qua trinh thuc hién, neu ¢6 khé khan, vudng mic cac bd phiin o lien
qu.m plnn anh ve phong HC KT de trinh Thu tlu' don vi xem x¢t va dicu chinh

Tran Duy Ning
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